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Contact: Taxi Licensing Team 
Tel: 01444 477335 
Email: taxilicensing@midsussex.gov.uk 

Dear Sir/Madam 

Initial Application for Hackney/Private Hire Drivers Licences 

www.midsussex.gov.uk 

If you have any previous criminal convictions recorded against you, or you have been 
disqualified from driving in the past, please ensure you speak to the Licensing officer 
before proceeding with your application. 

All new applicants must complete the following stages. 

1. Provide evidence of being a fit and proper person by undertaking a criminal conviction enquiry
with the Disclosure and Barring Service (D.B.S).

You will need to make an appointment to see the Licensing Officer on (01444) 477335 in order to
complete a D.B.S enhanced disclosure application form and a DVLA authorisation form.

Please ensure you bring to the appointment evidence of all addresses you have lived at in the
preceeding 5 years a current Passport, your DVLA Drivers Licence your Birth Certificate, a
document showing your National Insurance Number (National Insurance Number Card or
Inland Revenue form or correspondence) plus at least two utility bills (Gas, Electricity, etc)
which show your current address and are no more than 3 months old).

Only original documents will be accepted.

Your fee is also required at this stage-see http://www.midsussex.qov.uk/planninq-licensinq
buildinq-control/licensing/taxi-licensing/

All payments should be by debit/credit card or cheque/postal order (made payable to Mid
Sussex District Council).

All licensed drivers will be required to evidence continuous registration with the DBS update

service to enable the licensing authority to routinely check for new information every six months.

The Update Service allows the applicant to pay a subscription fee direct to the Disclosure and

Barring Service, in return for ongoing monitoring of the official records for information relating to

the applicant. Subscribers will be able to give employers and licensing authorities permission to

carry out a status check, in order to verify whether an original DBS certificate remains valid, even

if it is several years later.

2. All applicants who have been resident outside the United Kingdom for more than 3 months at
any time from the age of 18 must obtain a Certificate of Good Behaviour from the Police in
each of the County, District or Province of the Country (ies) that they have lived in during this
period prior to moving to the United Kingdom.

The Certificate(s) must be translated into English and must be certified by the Embassy of the
Country (ies) concerned.

mailto:taxilicensing@midsussex.gov.uk
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3. Any applicant who is resident in the United Kingdom under the terms of a Student Visa can be
licensed but is not permitted to be self employed and is restricted to working 20 hours a week.
You will be required to produce evidence that you are properly employed before any licence is
issued.

4. Provide evidence of your Driver licence history by obtaining a DVLA Check Code.
This can be obtained from www.qov.uk/view-drivinq-licence by entering your driver number and
National Insurance Number and Post Code.
Please note the check code is case sensitive.

5. Provide details of two persons willing to give character references. Please return this completed
form to the office as soon as possible.

6. Pass an English Language Proficiency Test or provide evidence of a pass of a relevant English
Language Qualification.

7. Pass a knowledge test of the Mid Sussex District Council area. This test is held once a month.
The knowledge test must be booked in advance and payment made at the time of booking.
It is recommended that you obtain a street map of the Mid Sussex District Council area, make
use of the internet and the Taxi Licensing policy on our website.

8. Passing a D.O.T. approved medical by your own doctor.
It can take up to four weeks to obtain an appointment with some GP's so it is advisable to take
this into consideration.

9. Passing a Driving Standards Agency (DSA) or Third Party DSA equivalent standard driving test.
If you will be driving a wheel chair accessible vehicle then you must also pass the wheel chair
element of the test.

10. Provide evidence of a right to work (see Notes below).

Please note that the D.B.S. and reference checks will only be valid for six months from the date 
of issue 

A copy of the D.B.S. check will not be forwarded directly to the Taxi Licensing office, you will receive the 
certificate. This will need to be passed onto the Licensing Officer. 

The appropriate driving licence application form will be issued after successfully completing all 
of the required steps. 

This should be completed and submitted along with your medical form, DBS certificate, valid 
photocard D.V.L.A. driving licence (showing your current address) your DSA Pass Certificate, 
and one photograph of passport size. 

Safeguarding Training 

With the introduction and adoption of the Statutory Standards for Taxi and Private Hire Drivers by Mid 
Sussex District Council Safeguarding Awareness Training is now mandatory for all licensed drivers. 

It is expected that all new applicants will have successfully completed this training prior to applying for 
their first licence. 

Safeguarding Awareness training is provided by West Sussex County Council and the course will be 
held online and is booked directly with West Sussex County Council. 

West Sussex County Council have provided an instructional video regarding the booking process. This 

can be viewed at https://www.youtube.com/watch?v=Ocr_o3z0ENY The link to register and book the 

course is https://westsussexcpd.learningpool.com/login/index.php The keyword is 'Open Taxi Driver'.

http://www.gov.uk/view-driving-licence
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O n c e y o u pr e s s s e ar c h  t hi s will th e n di s pl a y s e v er al diff er e nt s e s si o n s t h at a p pli c a nt s c a n b o o k o nt o, 
e a c h s e s si o n i s s c h e d ul e d t o l a st 2 h o ur s a n d will c o st £ 1 5.  

Di s a bilit y A w ar e n e s s Tr ai ni n g  

Wit h t h e i ntr o d u cti o n a n d a d o pti o n of t h e St at ut or y St a n d ar d s f or T a xi a n d Pri v at e Hir e Dri v er s  a n d t h e 
u p d at e of t h e T a xi a n d Pri v at e Hir e P oli c y b y Mi d S u s s e x Di stri ct C o u n cil Di s a bilit y A w ar e n e s s Tr ai ni n g 
i s n o w m a n d at or y f or all li c e n s e d dri v er s.  

It i s e x p e ct e d t h at all n e w a p pli c a nt s will h a v e s u c c e s sf ull y c o m pl et e d t hi s tr ai ni n g pri or t o a p pl yi n g f or 
t h eir fir st li c e n c e. 

T h e tr ai ni n g i s pr o vi d e d b y t h e Bl u e L a m p Tr u st. T h e c o ur s e i s h el d o nli n e a n d i s b o o k e d dir e ctl y wit h 
Bl u e L a m p Tr u st. T h e li n k t o b o o k t h e c o ur s e i s htt p s:// w w w. bl u el a m ptr u st. or g. u k/ di s a bilit y - cl a s sr o o m-
c o ur s e/    

T h er e i s a li n k t o t h e b o o ki n g pr o c e s s. T h e s e s e s si o n s ar e pr o vi d e d dir e ctl y b y t h e Bl u e L a m p Tr u st a n d 
f urt h er c o ur s e d at e s ar e fr e q u e ntl y a d d e d.  

T h e s e s si o n s l a st 3 h o ur s a n d t h er e i s a f e e of £ 4 0.  

A p pli c a nt s w h o h a v e alr e a d y u n d ert a k e n Di s a bilit y A w ar e n e s s Tr ai ni n g w hi c h m a y h a v e b e e n o bt ai n e d 
a s p art of t h e L e v el 2 N V Q C ertifi c at e i n R o a d P a s s e n g er Dri vi n g ( T a xi a n d Pri v at e Hir e) or a 
c o m p ar a bl e q u alifi c ati o n, or tr ai ni n g pr o vi d e d a s p art of s c h o ol c o ntr a ct w or k or u n d ert a k e n wit h a n 
alt er n at e li c e n si n g a ut h orit y. A p pli c a nt s w h o c a n pr o vi d e e vi d e n c e of p arti ci p ati o n i n t h e s e alt er n ati v e 
c o ur s e s will b e e x e m pt f or t hi s a d diti o n al tr ai ni n g r e q uir e m e nt. T hi s e vi d e n c e will n e e d b e i n t h e f or m of 
t h e c o ur s e c o m pl eti o n c ertifi c at e.  

T a x C o n diti o n alit y C h e c k C o d e  

T h e Fi n a n c e A ct 2 0 2 1 i ntr o d u c e d a d diti o n al c h e c k s a s p art of a p pli c ati o n s t o r e n e w li c e n c e s f or t a xi a n d 
pri v at e hir e dri v er s, pri v at e hir e v e hi cl e ( P H V) o p er at or s a n d s cr a p m et al d e al er s i n E n gl a n d a n d W al e s. 
Fr o m 4 A pril 2 0 2 2, t h e s e li c e n c e a p pli c a nt s m u st c o m pl et e a ‘t a x c h e c k’ a n d li c e n si n g b o di e s m u st 
c o nfir m t h at a n a p pli c a nt h a s c o m pl et e d t h e c h e c k.  

Fr o m t h e 4 t h A pril 2 0 2 2 Li c e n c e a p pli c a nt s m u st c o m pl et e a ‘t a x c h e c k’ a n d li c e n si n g b o di e s m u st 
c o nfir m t h at a n a p pli c a nt h a s c o m pl et e d t h e c h e c k.  

T h e li c e n c e h ol d er will b e a bl e t o c o m pl et e t hi s t a x c h e c k o n G O V. U K t hr o u g h t h eir G o v er n m e nt 
G at e w a y a c c o u nt.  

T h e li c e n c e h ol d er will h a v e t o s et G o v er n m e nt G at e w a y a c c o u nt if t h e y d o n ot alr e a d y h a v e o n e.  

O n c e t h e li c e n c e h ol d er h a s c o m pl et e d t h e t a x c h e c k, t h e y will g et a c o d e. T hi s c o d e m u st b e p a s s e d t o 
t h e Li c e n ci n g A ut h orit y, a n a p pli c ati o n c a n n ot b e pr o c e e d e d wit h u ntil t h e t a x c h e c k i s c o m pl et e, a 
li c e n c e d u e f or r e n e w al will b e s u s p e n d e d u ntil s u c h c h e c k s ar e c o m pl et e.  

Ri g ht t o W or k C h e c k s  
 
Wit h eff e ct fr o m 1 st  D e c e m b er 2 0 1 6 t h e C o u n cil h a s  a l e g al d ut y n ot t o i s s u e o p er at or or pri v at e hir e  or 
t a xi dri v er li c e n c e s t o p e o pl e di s q u alifi e d b y t h eir i m mi gr ati o n st at u s fr o m h ol di n g t h e m. T hi s h a s b e e n 
i ntr o d u c e d b y t h e G o v er n m e nt i n or d er t o pr e v e nt ill e g al w or ki n g i n t h e pri v at e hir e v e hi cl e a n d t a xi 
s e ct or.  
 
T h e I m mi gr ati o n A ct 2 0 1 6 st at e s t h at  f or all O p er at or a n d T a xi / Pri v at e Hir e dri v er li c e n c e a p pli c ati o n s 
m a d e ( s e nt) o n or aft er 1 D e c e m b er 2 0 1 6, t h e Li c e n si n g A ut h orit y m u st c o m pl y wit h t h e l e g al 
r e q uir e m e nt n ot t o i s s u e a li c e n c e t o s o m e o n e w h o i s di s q u alifi e d fr o m h ol di n g t h e li c e n c e b y r e a s o n of 
t h eir i m mi gr ati o n st at u s. 
 
T h e Li c e n si n g A ut h orit y m u st di s c h ar g e t hi s d ut y b y r e q uiri n g t h e a p pli c a nt t o s u b mit o n e of a n u m b er of 
pr e s cri b e d d o c u m e nt s w hi c h s h o w t h at t h e a p pli c a nt h a s p er mi s si o n t o b e i n t h e U K a n d u n d ert a k e w or k 
a s a n o p er at or or P H V or t a xi dri v er.  

https://www.bluelamptrust.org.uk/disability-classroom-course/
https://www.bluelamptrust.org.uk/disability-classroom-course/


T h e c h e c k m u st b e p erf or m e d w h e n t h e a p pli c a nt fir st a p pli e s f or a li c e n c e or fir st a p pli e s t o  r e n e w or 
e xt e n d t h eir li c e n c e o n or aft er 1 D e c e m b er 2 0 1 6.  F or t h o s e w h o h a v e ti m e -li mit e d p er mi s si o n t o b e i n 
t h e U K, t h e C o u n cil m u st r e p e at t h e c h e c k at e a c h s u b s e q u e nt a p pli c ati o n t o r e n e w or e xt e n d t h e 
li c e n c e u ntil s u c h ti m e a s t h e a p pli c a nt d e m o n str at e s t h at t h e y ar e e ntitl e d t o r e m ai n i n d efi nit el y i n t h e 
U K.  
 
T h er ef or e, w e m u st  c o n d u ct ‘ri g ht t o a li c e n c e’ c h e c k s o n all a p pli c a nt s f or o p er at or or P H V or t a xi dri v er 
li c e n c e s. T hi s m e a n s w e will  a s k A L L  a p pli c a nt s f or s u c h li c e n c e s t o pr o vi d e u s  wit h o n e of t h e ori gi n al 
d o c u m e nt s/ c o m bi n ati o n o f d o c u m e nt s s et o ut at A n n e x A. 
 
T o e n s ur e t h at w e  d o n ot di s cri mi n at e a g ai n st a n y o n e,  w e will  tr e at all li c e n c e a p pli c a nt s i n t h e s a m e 
w a y w h e n t h e y fir st a p pl y  or r e n e w t h eir  li c e n c e o n or aft er 1 D e c e m b er 2 0 1 6 d uri n g t h e li c e n c e 
a p pli c ati o n pr o c e s s. T hi s d e m o n str at e s a f air, tr a n s p ar e nt a n d c o n si st e nt a p pli c ati o n pr o c e s s. N o  
a s s u m pti o n s  will b e m a d e  a b o ut a p er s o n’ s ri g ht t o w or k i n t h e U K or t h eir i m mi gr ati o n st at u s o n t h e 
b a si s of t h eir n ati o n alit y, et h ni c or n ati o n al ori gi n, a c c e nt, t h e c ol o ur of t h eir s ki n, or t h e l e n gt h of ti m e 
t h e y h a v e b e e n r e si d e nt i n t h e U K. 
 
T h e li st of d o c u m e nt s i s s et o ut at A n n e x A. Y o u m u st pr o vi d e t h e ori gi n al d o c u m e nt( s), a s  i n di c at e d i n 
t h e p u bli s h e d g ui d a n c e, s o t h at t h e c h e c k c a n t a k e pl a c e. T h e d o c u m e nt( s) will b e c o pi e d a n d t h e c o p y 
r et ai n e d b y t h e li c e n si n g a ut h orit y. T h e ori gi n al d o c u m e nt will b e r et ur n e d t o y o u.  
 
A n n e x A  
 
Li st s of a c c e pt a bl e d o c u m e nt s f or ri g ht t o a li c e n c e c h e c k s  
T h e li st s of d o c u m e nt s ar e b a s e d o n t h o s e pr e s cri b e d t o s h o w e vi d e n c e of a ri g ht t o w or k.  
 
Li st A: N o i m mi gr ati o n r e stri cti o n s o n ri g ht t o a li c e n c e i n t h e U K.  
 
O n c e y o u h a v e u n d ert a k e n t h e n e c e s s ar y c h e c k o n c e i n r e s p e ct of a n a p pli c ati o n, y o u will n ot h a v e t o 
r e p e at t h e c h e c k w h e n y o u  s u b s e q u e ntl y a p pl y t o r e n e w or e xt e n d y o ur  li c e n c e.  
 

1.  A p a s s p ort s h o wi n g t h e h ol d er, or a p er s o n n a m e d i n t h e p a s s p ort a s t h e c hil d of t h e h ol d er, i s a 
Briti s h citi z e n or a citi z e n of t h e U K a n d C ol o ni e s h a vi n g t h e ri g ht of a b o d e i n t h e U K.  

2.  A p a s s p ort or n ati o n al i d e ntit y c ar d s h o wi n g t h e h ol d er, or a p er s o n  n a m e d i n t h e p a s s p ort a s t h e 
c hil d of t h e h ol d er, i s a n ati o n al of a E ur o p e a n E c o n o mi c Ar e a c o u ntr y or S wit z erl a n d  

3.  A R e gi str ati o n C ertifi c at e or D o c u m e nt C ertif yi n g P er m a n e nt R e si d e n c e i s s u e d b y t h e H o m e 
Offi c e t o a n ati o n al of a E ur o p e a n E c o n o mi c Ar e a c o u ntr y or S wit z erl a n d  

4.  A P er m a n e nt R e si d e n c e C ar d i s s u e d b y t h e H o m e Offi c e t o t h e f a mil y m e m b er of a n ati o n al a 
E ur o p e a n E c o n o mi c Ar e a c o u ntr y or S wit z erl a n d  

5.  A c urr e nt Bi o m etri c I m mi gr ati o n D o c u m e nt ( Bi o m etri c R e si d e n c e P er mit) i s s u e d b y t h e H o m e 
Offi c e t o t h e h ol d er i n di c ati n g t h at t h e p er s o n n a m e d i s all o w e d t o st a y i n d efi nit el y i n t h e U K, or 
h a s n o ti m e li mit o n t h eir st a y i n t h e U K.  

6.  A c urr e nt p a s s p ort e n d or s e d t o s h o w t h at t h e h ol d er i s e x e m pt fr o m i m mi gr ati o n c o ntr ol, i s 
all o w e d t o st a y i n d efi nit el y i n t h e U K, h a s t h e ri g ht of a b o d e i n t h e U K, or h a s n o ti m e li mit o n 
t h eir st a y i n t h e U K. 

7.  A c urr e nt I m mi gr ati o n St at u s D o c u m e nt i s s u e d b y t h e H o m e Offi c e t o t h e h ol d er wit h a n 
e n d or s e m e nt i n di c ati n g t h at t h e n a m e d p er s o n i s all o w e d t o st a y i n d efi nit el y i n t h e U K or h a s n o 
ti m e li mit o n t h eir st a y i n t h e U K, t o g et h er wit h a n offi ci al d o c u m e nt gi vi n g t h e p er s o n’ s 
p er m a n e nt N ati o n al I n s ur a n c e n u m b er a n d t h eir n a m e i s s u e d b y a G o v er n m e nt a g e n c y or a 
pr e vi o u s e m pl o y er  

8.  A f ull birt h or a d o pti o n c ertifi c at e i s s u e d i n  t h e U K w hi c h i n cl u d e s t h e n a m e( s) of at l e a st o n e of 
t h e h ol d er’ s p ar e nt s or a d o pti v e p ar e nt s, t o g et h er wit h a n offi ci al d o c u m e nt gi vi n g t h e p er s o n’ s 
p er m a n e nt N ati o n al I n s ur a n c e n u m b er a n d t h eir n a m e i s s u e d b y a G o v er n m e nt a g e n c y or a 
pr e vi o u s e m pl o y er.  

9.  A birt h or a d o pti o n c ertifi c at e i s s u e d i n t h e C h a n n el I sl a n d s, t h e I sl e of M a n or Ir el a n d, t o g et h er 
wit h a n offi ci al d o c u m e nt gi vi n g t h e p er s o n’ s p er m a n e nt N ati o n al I n s ur a n c e n u m b er a n d t h eir 
n a m e i s s u e d b y a G o v er n m e nt a g e n c y or a pr e vi o u s e m pl o y er.  



1 0.  A c er tifi c at e of r e gi str ati o n or n at ur ali s ati o n a s a Briti s h citi z e n, t o g et h er wit h a n offi ci al d o c u m e nt 
gi vi n g t h e p er s o n’ s p er m a n e nt N ati o n al I n s ur a n c e n u m b er a n d t h eir n a m e i s s u e d b y a 
G o v er n m e nt a g e n c y or a pr e vi o u s e m pl o y er . 

 
Li st B : i s a n y b o d y o n a vi s a wit h a ti m e li mit, w hi c h n o w i n cl u d e s all E U n ati o n al s wit h pr e-s ettl e d st at u s.  
 
Ri g ht T o W or k C o d e  

A ri g ht t o w or k c h e c k i s a H o m e Offi c e pr o c e s s t o e st a bli s h t h at e a c h Li st B e m pl o y e e or c a s u al w or k er 

h a s t h e ri g ht t o w or k i n t h e U K b ef or e t h e y st art t h eir e m pl o y m e nt.  

Fr o m 1 J ul y 2 0 2 1, e m pl o y er s m u st c h e c k t h at t h e s e e m pl o y e e s n o w h ol d eit h er s ettl e d or pr e -s ettl e d 

st at u s.  

T h e H o m e Offi c e c at e g ori s e s e m pl o y e e s i nt o Li st A a n d Li st B.  

A Li st B e m pl o y e e i s a n y b o d y o n a vi s a wit h a ti m e li mit, w hi c h n o w i n cl u d e s all E U n ati o n al s wit h pr e -

s ettl e d st at u s.  

T o g et a c o d e f oll o w t hi s li n k : htt p s:// w w w. g o v. u k/ pr o v e -ri g ht -t o-w or k  

T h e c o d e l a st s f or 3 0 d a y s a n d m u st  b e pr o vi d e d t o t h e Li c e n c e offi c er b ef or e a li c e n c e i s s u e d.  

 

https://www.gov.uk/prove-right-to-work


 



S U P P L E M E N T A R Y I N F O R M A TI O N F O R M F O R  T H E G R A N T O F A H A C K N E Y C A R RI A G E  O R 
P RI V A T E HI R E D RI V E R S LI C E N C E  

I nf or mati o n i s r e q u e st e d i n a c c or d a n c e wit h S e cti o n 5 7 of t h e L o c al G o v er n m e nt 
( Mi s c ell a n e o u s Pr o vi si o n s) A ct 1 9 7 6 

F ull N a m e: … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …. 

N ati o n al  I n s ur a n c e N u m b er: … … … … … … … … … … … … … … …. D at e of Birt h:… … … … … … … … … …. 

C urr e nt  A d dr e s s:… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … .. 

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …. 

H a v e y o u e v er b e e n pr e vi o u sl y li c e n s e d a s a H a c k n e y or Pri v at e Hir e  dri v er ? If s o st at e w hi c h A ut h orit y  

Y e s/ N o - … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … 

H o w l o n g h a v e y o u li v e d at t hi s a d dr e s s ?    Y e ar s    m o nt h s  

H o w l o n g h a v e y o u li v e d i n t h e U nit e d Ki n g d o m ?   Y e ar s    m o nt h s  

H a v e y o u b e e n r e si d e nt i n t h e U K c o nti n u o u sl y  si n c e t h e a g e of 1 8 Y e s/ N o  

If yo u h a v e li v e d o ut si d e t h e U K  fr o m t h e a g e of 1 8 f or a p eri o d of m or e t h a n 3 m o nt h s pl e a s e li st th e 
C o u ntri e s t h at y o u h a v e b e e n r e si d e nt i n. 

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … 

N ati o n al  R e gi st er of T a xi Li c e n c e R ef u s al s a n d R e v o c ati o n s 

T h e l i c e n si n g a ut h orit y pr o vi d e s i nf or m ati o n t o t h e N ati o n al R e gi st er of T a xi Li c e n c e R ef u s al s 
a n d R e v o c ati o n s ( N R 3). T hi s all o w s li c e n si n g a ut h oriti e s t o s h ar e d et ail s of i n di vi d u al s w h o h a v e 
h a d a h a c k n e y c arri a g e or pri v at e hi r e li c e n c e r e v o k e d. All a p pli c ati o n s f or a n e w li c e n c e or 
li c e n c e r e n e w al will a ut o m ati c all y b e c h e c k e d o n N R 3. A n y i nf or m ati o n r e c ei v e d a s a r e s ult of a n 
N R 3 s e ar c h will o nl y b e u s e d i n r e s p e ct of t h e s p e cifi c li c e n s e a p pli c ati o n a n d will n ot b e 
r et ai n e d b e y o n d t h e d et er mi n ati o n of t h at a p pli c ati o n.  

Y o u ar e a d v i s e d t h at t h e pr o vi si o n of mi sl e a di n g or u nt r ut hf ul i nf or m ati o n i n c o n n e cti o n wit h 
y o ur a p pli c ati o n f or t h e gr a nt of a H a c k n e y C arri a g e or Pri v at e Hi r e Dri v er s Li c e n c e i s a cri mi n al 
off e n c e  i n a c c or d a n c e wit h S e cti o n 5 7 of t h e L o c al G o v er n m e nt ( Mi s c ell a n e o u s Pr o vi si o n s) A ct 
1 9 7 6  

Pl e a s e c o m pl et e t hi s f or m a n d bri n g it wit h y o u w h e n y o u c o m e i n t o s e e t h e li c e n si n g offi c er. 
( wit h o ut t hi s f or m y o ur a p pli c ati o n c a n n ot b e pr o c e s s e d) 

Pri nt  n a m e 

Si g n  

D at e  





 
 

T o w n P oli c e Cl a u s e s A ct 1 8 4 7  
L o c al G o v er n m e nt ( Mi s c ell a n e o u s Pr o vi si o n s) A ct 1 9 7 6  

 
R e q ui r e d a d diti o n al i nf or m ati o n f or a p pli c ati o n  
( c h ar a ct er r ef er e n c e) 
 

1.  I … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … N a m e i n f ull 
 
  of … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … 
 
  … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … 
 
 T el N o … … … … … … … … … … … … … … …. D at e of Birt h … … … … … … … … … … … … … … … … …   
  
H er e b y a p pl y t o Mi d S u s s e x Di stri ct C o u n cil f or a li c e n c e a ut h ori si n g m e t o a ct a s a dri v er of a H a c k n e y 
C arri a g e a n d/ or Pri v at e Hir e V e hi cl e  
 

2.  I a m/ a m n ot a Pr o pri et or.  
 

3.  If gr a nt e d I will b e e m pl o y e d b y … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …. 
 
  of … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …. 
 

4.  St at e t h e n a m e a n d a d dr e s s of a p er s o n ( n ot a r el ati v e) of pr of e s si o n al or si mil ar st a n di n g w h o 
h a s k n o w n y o u p er s o n all y f or at l e a st t w o y e ar s a n d w h o i s a C o m m o n w e alt h or Iri s h Citi z e n a n d 
w h o ar e r e si d e nt i n t h e U K. ( M P, D o ct or, Mi ni st er of R eli gi o n, L o c al C o u n cill or, B a n k Offi c er, Ci vil 
S er v a nt, P oli c e Offi c er, T e a c h er, L a w y er, et c).  
 
… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … 
 
… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … 
 

5.  St at e t h e  n a m e  a n d a d dr e s s  of  a  h o u s e h ol d er  ( n ot  a r el ati v e)  i n t h e Mi d  S u s s e x  ar e a  w h o  h a s 
k n o w n y o u f or at l e a st 2 y e ar s a n d w h o h a s a gr e e d t o gi v e y o u a c h ar a ct er r ef er e n c e i n s u p p ort 
of t hi s  a p pli c ati o n.   ( T h e y m u st  b e  li st e d  o n t h e el e ct or al r e gi st er  a n d  n ot  a  dri v er,  pr o pri et or  or 
o p er at or li c e n s e d wit h Mi d S u s s e x Di stri ct C o u n cil).  

 
  … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … ….. 
 
  … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … ….. 
 

6.  H a v e  y o u  e v er  s uff er e d  or  b e e n  tr e at e d  f or  a n y  p h y si c al  c o n diti o n  w hi c h  m a y  or  m a y  b e c o m e 
li k el y t o aff e ct y o ur fit n e s s t o dri v e a h a c k n e y c arri a g e or pri v at e hir e v e hi cl e ? 

 
Y e s/ N o.  Gi v e d et ail s if  y e s … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … 
 
… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … ….. 
 

7.  Ar e t h er e a n y pr o s e c uti o n s  p e n di n g a g ai n st y o u ?  If s o pl e a s e st at e all e g e d off e n c e a n d d at e of 
c o urt h e ari n g.  

 
  … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … 
 
  … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …



8. D V L A C h e c k c o d e: P L E A S E N O T E T H E C O D E I S C A S E S E N SI TI V E.

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … 

C a uti o n  
S e cti o n 5 7( 3) of t h e L o c al G o v er n m e nt ( Mi s c ell a n e o u s Pr o vi si o n s) A ct 1 9 7 6 pr o vi d e s t h at if a n y 
p er s o n k n o wi n gl y or r e c kl e s sl y m a k e s a f al s e st at e m e nt or o mit s a n y m at eri al p arti c ul ar i n gi vi n g 
i nf or m ati o n u n d er t hi s s e cti o n t h at p er s o n s h all b e g uilt y of a n off e n c e. 
Y o u m u st d e cl ar e a n y u n s p e nt c o n vi cti o n e v e n t h o u g h it h a s b e e n d e cl ar e d o n a n y pr e vi o u s 
a p pli c ati o n or o n t h e D. B. S Di s cl o s ur e F or m.  
T h e i nf or m ati o n y o u pr o vi d e o n t hi s f or m will b e r et ai n e d b y t h e C o u n cil.  
T h e C o u n cil c a n  b e r e q ui r e d b y l a w t o p a s s o n  p er s o n al i nf or m ati o n t o ot h er g o v er n m e nt 
a g e n ci e s s u c h a s t h e P oli c e, H M R C, U K B or d er A g e n c y, a n d t h e B e n efit s A g e n c y.  

N ati o n al  R e gi st er of T a xi Li c e n c e R ef u s al s a n d R e v o c ati o n s. 

T h e l i c e n si n g a ut h orit y pr o vi d e s i nf or m ati o n t o t h e N ati o n al R e gi st er of T a xi Li c e n c e R ef u s al s 
a n d R e v o c ati o n s ( N R 3). T hi s all o w s li c e n si n g a ut h oriti e s t o s h ar e d et ail s of i n di vi d u al s w h o h a v e 
h a d a h a c k n e y c arri a g e or pri v at e hi r e li c e n c e r e v o k e d. All a p pli c ati o n s f or a n e w li c e n c e or 
li c e n c e r e n e w al will a ut o m ati c all y b e c h e c k e d o n N R 3. A n y i nf or m ati o n r e c ei v e d a s a r e s ult of a n 
N R 3 s e ar c h will o nl y b e u s e d i n r e s p e ct of t h e s p e cifi c li c e n s e a p pli c ati o n a n d will n ot b e 
r et ai n e d b e y o n d t h e d et er mi n ati o n of t h at a p pli c ati o n.  

Si g n e d … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … D at e … … … … … … … … … … … … … 



N ot e s o n M e di c al Fit n e s s  

F or t h e g ui d a n c e of p er s o n s a p pl yi n g t o r e n e w li c e n c e s t o dri v e H a c k n e y C arri a g e s or 
Pri v at e Hi r e V e hi cl e s.  

1. T h e C o u n cil r e q uir e s a n y a p pli c a nt f or a li c e n c e t o dri v e  H a c k n e y C arri a g e s or Pri v at e Hir e
V e hi cl e s t o pr o d u c e a m e di c al c ertifi c at e a s t o hi s fit n e s s t o a ct i n t hi s c a p a cit y o n fir st
a p pli c ati o n, t h e n at a g e 4 5 y e ar s, t h e n e v er y 5 y e ar s t o a g e 6 5, a n d t h e n a n n u all y t h er e aft er.
A d diti o n all y c ertifi c at e s ar e c all e d f or w h e n a dri v er’ s fit n e s s i s i n q u e sti o n.

2. It i s e s s enti al t h at w h e n a n a p pli c ati o n i s m a d e, e a c h a p pli c a nt a n s w er s t h e q u e sti o n s t o hi s or
h er fit n e s s f ull y a n d tr ut hf ull y. It i s a n off e n c e, wit h o ut r e a s o n a bl e c a u s e, t o f ail t o gi v e i nf or m ati o n
or m a k e a f al s e st at e m e nt k n o wi n g it t o b e f al s e. T h e m a xi m u m p e n alt y f or t hi s off e n c e i s £ 1 0 0
a n d t h er e c o ul d b e gr o u n d s f or r ef u si n g t o i s s u e or r e n e w t h e li c e n c e or f or r e v o c ati o n or
s u s p e n si o n of s a m e.

3. W h e n m a ki n g a n a p pli c ati o n y o u m u st di s cl o s e a n y c o n diti o n, tr e at m e nt or di s a bilit y y o u h a v e
e v er  h a d w hi c h c o m e s u n d er a n y of t h e f oll o wi n g h e a di n g s:

• H e art
A n y  h e art att a c k, tr e at m e nt f or a n y h e art di s e a s e or p ai n, h e art s ur g er y i n cl u di n g fitti n g a 
p a c e m a k er or tr e at m e nt f or r ai s e d bl o o d pr e s s ur e.  

• Di a b et e s M ellit u s
If y o u ar e b ei n g tr e at e d f or di a b et e s gi v e d et ail s a n d i n p arti c ul ar w h et h er or n ot 
y o u h a v e i n s uli n i nj e cti o n s.  

• E pil e p s y
If y o u h a v e h a d a n e pil e pti c att a c k of a n y f or m, i n cl u di n g att a c k s d uri n g y o ur sl e e p 
y o u m u st gi v e d et ail s.  

• N er v o u s S y st e m a n d Br ai n
Gi v e d et ail s of a n y pr o gr e s si v e di s or d er of t h e n er v o u s s y st e m s u c h a s P ar ki n s o n’ s di s e a s e 
or m ulti pl e s cl er o si s, a n y str o k e, br ai n s ur g er y, u n e x pl ai n e d l o s s of c o n s ci o u s n e s s or 
p er si sti n g s y m pt o m s f oll o wi n g a h e a d i nj ur y.  

• P s y c hi at ri c Ill n e s s
Y o u m u st st at e if y o u h a v e e v er b e e n tr e at e d f or  a n y p s y c hi atri c or m e nt al ill n e s s. 
Al s o gi v e d et ail s of a n y tr e at m e nt f or al c o h oli s m or dr u g a d di cti o n.  

• Vi si o n
Y o u m u st d e cl ar e a n y d ef e ct of vi si o n a n d i n p arti c ul ar a n y c o n diti o n w hi c h h a s b e e n tr e at e d 
ot h er t h a n b y t h e pr e s cri bi n g of c orr e cti v e l e n s e s  b y a n or di n ar y o pti ci a n.  

• C o nt r ol Of M u s cl e s a n d Li m b s
Y o u m u st d e cl ar e a n y a b s e n c e or l o s s of li m b s or li m b f u n cti o n s a n d a n y p h y si c al di s a bilit y 
w hi c h m a y or m a y b e c o m e li k el y t o aff e ct y o ur a bilit y t o di s c h ar g e y o ur d uti e s a s a h a c k n e y 
c arri a g e or pri v at e hir e v e hi cl e dri v er. T hi s i n cl u d e s a n y c o n diti o n w hi c h m a y i m p air y o ur 
a bilit y t o c o ntr ol t h e v e hi cl e or t o gi v e r e a s o n a bl e a s si st a n c e wit h p a s s e n g er’ s l u g g a g e.  

• Ot h er C o n diti o n s
If t h er e i s a n y ot h er m e di c al c o n diti o n w hi c h m a y aff e ct y o ur a bilit y t o c arr y o ut y o ur d uti e s 
y o u s h o ul d gi v e d et ail s.  

4. T h e s e pr o c e d u r e s m a y r e s ult i n s o m e dri v er s w h o h a d pr e vi o u sl y b e e n c ertifi e d a s fit b ei n g
u n a bl e t o c o nti n u e a s a h a c k n e y c arri a g e or pri v at e hir e dri v er. If a m e di c al r e p ort i n di c at e s t h at
t hi s m a y b e t h e c a s e, t h e a p pli c a nt s h o ul d, i n t h e fir st i n st a n c e, di s c u s s t hi s wit h t h e d o ct or
c arr yi n g o ut t h e e x a mi n ati o n.
If aft er t hi s h e/ s h e i s tr e at e d a s u nfit a n d d o e s n ot a gr e e wit h t h e d e ci si o n, h e/ s h e s h o ul d writ e t o
t h e Li c e n si n g T e a m e x pl ai ni n g w h y h e/ s h e s h o ul d b e c o n si d er e d fit a n d pr o vi di n g all t h e r el e v a nt
m e di c al e vi d e n c e a v ail a bl e.



M e di c al e x a mi n ati o n a s s o ci at e d wit h a n a p pli c ati o n f or a li c e n c e t o dri v e  
a h a c k n e y c a rri a g e or pri v at e hir e v e hi cl e  
 

N ot e s  
 

F or t h e A p pli c a nt  
 

1.  Pl e a s e c o m pl et e P art A of t hi s d o c u m e nt a n d t a k e it t o y o ur o w n f a mil y M e di c al Pr a ctiti o n er.  
Y o u will b e r e s p o n si bl e f or m a ki n g a n y n e c e s s ar y a p p oi nt m e nt.  

2.  A n y f e e c h ar g e d i s p a y a bl e dir e ct b y y o u t o t h e M e di c al Pr a ctiti o n er.  
 

F or t h e M e di c al Pr a ctiti o n er  
 

1.  A m e di c al r e p ort will o nl y b e a c c e pt e d fr o m t h e a p pli c a nt' s o w n M e di c al Pr a cti c e.  
2.  A n y f e e s h o ul d b e c h ar g e d dir e ct t o t h e a p pli c a nt.  
3.  W h e n c o m pl eti n g t hi s m e di c al r e p ort pl e a s e h a v e r e g ar d t o t h e ' N ot e s f or G ui d a n c e' ( C urr e nt 

E diti o n) p u bli s h e d b y t h e Briti s h M e di c al A s s o ci ati o n f or d o ct or s c o n d u cti n g t h e s e e x a mi n ati o n s, 
s u p pl e m e nt e d if n e c e s s ar y b y t h e b o o kl et ' M e di c al A s p e ct s of Fit n e s s t o Dri v e', p u bli s h e d b y t h e 
M e di c al C o m mi s si o n f or A c ci d e nt Pr e v e nti o n.  

4.  Pl e a s e c o m pl et e P art B a n d ti c k t h e a n s w er s t h at a p pl y. U s e t h e m ar gi n if y o u w a nt t o a d d 
a n yt hi n g or writ e " s e e n ot e att a c h e d" a n d u s e a s e p ar at e s h e et of p a p er.  

 

P a rt A - I nf or m ati o n a b o ut t h e a p pli c a nt ( S e e N ot e s 1 a n d 2) 
 

1.  F ull N a m e( Bl o c k C a pit al s)  
 
 

2.  A d dr e s s  
 
 
 
 
 
 

P o st c o d e 
 
 

3.  D at e of Birt h    ( D a y)     ( M o nt h)   ( Y e ar)     
 

4.  If y o u h a v e b e e n r e gi st er e d wit h t h e M e di c al Pr a ctiti o n er c arr yi n g o ut t h e e x a mi n ati o n f or l e s s 
t h a n t w o y e ar s gi v e t h e n a m e a n d a d dr e s s of t h e Pr a ctiti o n er y o u w er e pr e vi o u sl y r e gi st er e d 
wit h.  
N a m e  

 
 
 

A d dr e s s  
 
 
 
 
 

I h er e b y c o n s e nt t o t h e A ut h ori s e d Offi c er t o t h e Li c e n si n g A ut h orit y r e c ei vi n g r e p ort s fr o m m y 
d o ct or s a n d s p e ci ali st s a b o ut m y m e di c al c o n diti o n.  
Pl e a s e si g n i n t h e pr e s e n c e of t h e M e di c al Pr a ctiti o n er w h o si g n s t h e r e p ort ( P art B ) 

 
A p pli c a nt' s Si g n at ur e              D at e:          
 

 

 

 

 

 



P a rt B – M e di c al R e p ort ( S e e N ot e s 3 T o 6)  

1. C ar di o v a s c ul ar Y E S  N O  N O T E S  
a) I s t h er e a n y hi st or y of c ar di a c i nf ar cti o n ( c or o n ar y t hr o m b o si s) ��  ��  

a n y p er si sti n g a n gi n al p ai n, or a n y c urr e nt n e e d of tr e at m e nt
f or a n gi n al p ai n ?

b) I s t h er e a n y ot h er e vi d e n c e, i n cl u di n g E C G of i s c h a e mi c h e art ��  ��  
di s e a s e ?

c) I s th er e a n y hi st or y or e vi d e n c e or arr yt h mi a ( e x cl u di n g
e xtr a s y st ol e s w hi c h di s a p p e ar o n eff ort) ? ��  ��  

d) I s t h e bl o o d pr e s s ur e 2 0 0/ 1 1 0 or o v er ? ��  ��  

e) I s h y p ert e n si o n tr e at e d b y m e di c ati o n ot h er t h a n a di ur eti c or b et a ��  ��  
bl o c k er ?

f) I s a c ar di a c p a c e m a k er fitt e d ? ��  ��  

g)  I s t h er e a hi st or y of c urr e nt i nt er mitt e nt cl a u di c ati o n ? ��  ��  

h)  I s t h er e a hi st or y of o p e n h e art or v a s c ul ar s ur g er y ? ��  ��  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

2. E n d o cri n e S y st e m
I s t h e a p pli c a nt a di a b eti c tr e at e d b y i n s uli n i nj e cti o n ? ��  ��  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

3. E pil e p s y
H a s t h e a p pli c a nt s uff er e d a n y att a c k of e pil e p s y si n c e att ai ni n g  ��  ��  
t h e a g e of 5 y e ar s ? 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

4. N er v o u s S y st e m
a) I s t h er e a n y pr o gr e s si v e di s or d er of t h e n er v o u s s y st e m ? ��  ��  

b) I s th er e a n y hi st or y of o n e or m or e tr a n si e nt i s c h a e mi c att a c k s
or c er e br o v a s c ul ar a c ci d e nt s ? ��  ��  

c) I s t h er e a hi st or y of a s e v er e h e a d i nj ur y or m aj or cr a ni ot o m y ? ��  ��  

d) I s th er e a n y h e ari n g d ef e ct t o t h e e xt e nt of pr e v e nti n g
c o m m u ni c ati o n b y t el e p h o n e ?  ��  ��  

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

5. P s y c hi at r i c ill n e s s
a) I s t h er e a hi st or y of p s y c h o si s ? ��  ��  

b) I s t h er e a b u s e of al c o h ol or dr u g s ? ��  ��  

c) H a s t h e a p pli c a nt s uff er e d fr o m a n y m e nt al di s or d er r e q uiri n g
p s y c h otr o pi c m e di c ati o n d uri n g t h e l a st 6 m o nt h s ? ��  ��  



6. Vi si o n Y E S  N O  N O T E S  
(If y o u d o n ot h a v e t h e e q ui p m e nt t o c arr y o ut t h e s e c h e c k s t h e n
y o u s h o ul d r ef er t h e a p pli c a nt t o a n o p ht h al mi c s p e ci ali st or o pti ci a n .)

a) 1  H a s t h e a p pli c a nt h a d a c at ar a ct r e m o v e d ? ��  ��  

2  D o e s t h e a p pli c a nt f ail t o m e et t h e s t a n d ar d of 3/ 6 0 ( S n ell e n)
wit h o ut c orr e cti o n i n b ot h e y e s s e p ar at el y ?  ��  ��  

b) 1  I s t h e vi s u al a c uit y, u si n g c orr e cti v e l e n s e s if n e c e s s ar y :-
L e s s t h a n 6/ 1 2 i n w or s e e y e a n d 6/ 9 i n t h e b ett er e y e ?  ��  ��  

2  If ‘ Y e s’, i s it l e s s t h a n 6/ 3 6 a n d 6/ 1 2 r e s p e ct i v el y?  ��  ��  

c) H a s t h e a p pli c a nt m o n o c ul ar vi si o n ?  ��  ��  

d)  I s t h er e i n s u p er a bl e di pl o pi a or a p at h ol o gi c al fi el d d ef e ct ? ��  ��  

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ----------------- 
7. M u s c ul o s k el et al S y st e m

H a s t h e  a p pli c a nt a n y d ef or mit y, l o s s of m e m b er s, or p h y si c al
di s a bilit y ( wit h s p e ci al att e nti o n p ai d t o t h e c o n diti o n of t h e ar m s,
l e g s, h a n d s a n d j oi nt s) w hi c h i s li k el y t o i nt erf er e wit h t h e effi ci e nt
di s c h ar g e of hi s or h er d uti e s a s a v o c ati o n al dri v er ?  ��  ��  

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ----------------- 
8. Ot h er c o n diti o n s

D o e s t h e a p pli c a nt s uff er fr o m a n y di s e a s e or di s a bilit y n ot
m e nti o n e d a b o v e w hi c h i s li k el y t o i nt erf er e wit h t h e effi ci e nt
di s c h ar g e of hi s or h er d uti e s a s a dri v er or t o c a u s e dri vi n g b y
hi m or h er o n a v o c ati o n al li c e n c e t o b e a s o ur c e of d a n g er t o t h e
p u bli c ?  ��  ��  

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
9. I c a n c o nfir m t h at t hi s a p pli c a nt i s a r e gi st er e d p ati e nt wit h t hi s

pr a cti c e a n d h a vi n g r e g ar d t o t h eir m e di c al r e c or d s: - ��  
I n m y opi ni o n t h e a p pli c a nt i s M E DI C A L L Y FI T t o dri v e a h a c k n e y
c arri a g e a n d/ or a pri v at e hir e V e hi cl e. ��  
I n m y o pi ni o n t h e a p pli c a nt i s N O T M E DI C A L L Y FI T t o dri v e a
h a c k n e y c arri a g e a n d/ or a pri v at e hir e V e hi cl e. ��  

Si g n e d  N a m e  

R e gi st er e d M e di c al Pr a ctit i o n er D at e  

A d dr e s s  

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
Pl e a s e r et ur n t h e c o m pl et e d f or m t o: - 
T a xi Li c e n si n g Offi c er  
Li c e n si n g T e a m  
Mi d  S u s s e x Di stri ct C o u n cil  
O a kl a n d s, O a kl a n d s R o a d  
H a y w ar d s H e at h  
W e st S u s s e x R H 1 6 1 S S  



 

 

 

DSA DRIVING ASSESSMENT 

 

All new drivers must complete successfully a taxi driving assessment to an equivalent 
standard required by the Driving Standards Agency (DSA). These assessments show that 
their driving skills are at a nationally acceptable level. 

Before you are issued with a Hackney Carriage or Private Hire Driver’s Licence you must 
pass an assessment. It is recommended that you familiarise yourself with the contents of the 
assessment and we recommend that you take professional instruction prior to taking the 
assessment. 

An additional assessment is required for drivers of wheelchair accessible vehicles.  

The assessment is intended to fulfil one of the requirements of the Council taxi licensing 
procedures. The assessment will be carried out in accordance with the criteria drawn up by 
DSA which can be provided on request. 

There are a number of companies and private individuals authorised to conduct Taxi Driver 
assessments. In order to establish consistency for all applicants, the Council will only accept 
assessments to a standard set by the DSA and conducted by assessors who are DSA 
authorised. 

The Council reserve the right to make such enquiries as necessary in order to satisfy 
themselves about the competence of the examiner and the standard of the test conducted.  

Therefore, applicants will be required to provide details of their test and examiner to the 
Council. Currently the following providers are verified to conduct assessments to the 
required standard 
 

 
1. The Blue Lamp Trust 

www.bluelamptrust.org.uk 
 

2. Sussex Taxi Training 
Kevin Dunham 07787 515964 
 

3. Mann Fleet Solutions 
www.mannfleettaxitesting.co.uk  
07921 777667  
 

4. Drive Tech 
01256 495731, (option 1) 
www.drivetech.co.uk/global-business-fleet-solutions/training-product/taxi-test/  
 

 

http://www.bluelamptrust.org.uk/
http://www.mannfleettaxitesting.co.uk/
http://www.drivetech.co.uk/global-business-fleet-solutions/training-product/taxi-test/


 
 

 



Mid Sussex District Council 

Taxi Licensing - Knowledge Test 

It is the responsibility of the Licensing Authority for Hackney Carriages and Private 
Hire Vehicles to determine whether applicants for driving licences are fit and proper 
persons. Part of this process is establishing whether the applicant has sufficient 
knowledge of the area, knowledge of licencing conditions, basic numeracy and basic 
customer service.to provide a reasonable and reliable service to the fare paying 
public. Each applicant must pass a knowledge test set by Mid Sussex District 
Council, the pass rate being 75%. Exams are held once per month. The cost of the 
exam is £33.00 for each attempt, payable at the time of booking in advance by 
cheque or card. Cash will not be accepted. 

Each test will comprise of two sections. The first section consists of twenty short 
questions regarding locations throughout the District. You are strongly recommended 
to study before taking this test. The applicant will be expected to identify in the exam 
the location of a particular place by giving the road name or road number and the 
town or village it is situated in, e.g. London Road, East Grinstead or A22 East 
Grinstead. The applicant must also have knowledge of all the A roads within the 
area which should include the direction in which they run and the names of the towns 
and villages that they run through. 

The second section of the test consists of 12 multiple choice questions which will 
check the applicants' knowledge of licensing conditions, legislation applicable to Taxi 
and Private hire vehicles, basic numeracy and basic customer service. 

An example of these questions would be: 

Which of these, if any, can park on a taxi rank? 
A. any licensed taxi,
B. any licensed taxi or private hire vehicle,
C only a taxi licensed by the local licensing authority,
D. no vehicles.

A candidate must achieve a pass rate of 75% in both sections of the exam to be 
successful. The exam length is 45 minutes. 

All applicants are required to bring along photo ID, either Passport or Photo
card Driving licence so their identity can be verified prior to taking the exam to 
ensure that the test is not taken on their behalf by a third party. 

To aid study, applicants are advised to research the area of Mid Sussex District 
Council and are advised to make use of street maps and the internet, paying 
particular attention to public buildings, sport facilities, educational establishments and 
business premises. 

The licensing conditions for Hackney and Private Hire Vehicle and Drivers can be 
found on the Mid Sussex District Council website in the Taxi Licensing section and 
the Taxi and Private Hire Policy. 

A list of possible locations that should be studied by the applicant is given below. 



T o m a k e st u d y f or t h e q u e sti o n s i n t h e fir st s e cti o n of t h e e x a m e a si er t h e ar e a h a s 
b e e n di vi d e d i nt o t hr e e ar e a s  
 
N ort h 
C e nt r al 
S o ut h 
 
T h e s u bj e ct s ar e a s f oll o w s:- 
 
N ort h Ar e a 
 
T h e Ar k          T h e Atri u m 
Al e x a n d er H o u s e H ot el      Bir c h e s I n d u stri al E st at e 
Bl u e b ell R ail w a y        Bl a c kl a n d s F ar m A cti vit y C e ntr e 
C h arl w o o d B u si n e s s P ar k      C h e q u er M e a d 
C o pt h or n e H ot el        D e er s L e a p P ar k 
Q u e e n Vi ct ori a H o s pit al      E a st Gri n st e a d Li br ar y 
E a st Gri n st e a d R ail w a y St ati o n    E a st Gri n st e a d m ai n P o st Offi c e 
E a st Gri n st e a d F o ot b all Cl u b     E a st Gri n st e a d H o c k e y Cl u b 
E a st Gri n st e a d T o w n C o u n cil     T h e Cr o w n e Pl a z a ( F el bri d g e) H ot el 
Gr a v et y e M a n or        Hi g h B e e c h e s G ar d e n s 
Hi g hl e y M a n or H ot el       I m b er h or n e B u si n e s s P ar k 
I m b er h or n e U p p er S c h o ol      I m b er h or n e L o w er S c h o ol 
Ki n g s c ot e St ati o n        St a n d e n  
Ki n g s C e ntr e         S a c k vill e C oll e g e 
W aitr o s e St or e E a st Gri n st e a d    S a c k vill e S c h o ol  
T ull e y s F ar m         St. S wit hi n s C h ur c h  
S ai nt Hill M a n or        T h e Pri e st H o u s e 
R a v e n s w o o d H ot el        W ort h A b b e y 
W a k e h ur st Pl a c e        N y m a n s G ar d e n s 
S ai n s b ur y’ s E a st Gri n st e a d     C o pt h or n e G olf Cl u b 
Q u e e n s W al k S h o p pi n g C e ntr e    W et h er s p o o n s E a st Gri n st e a d   
S o ut h of E n gl a n d S h o w gr o u n d    Ar di n gl y C oll e g e 
   
 
C e nt r al Ar e a  
 
Pri n c e s s R o y al H o s pit al      H e at h R e cr e ati o n Gr o u n d 
O at h all C o m m u nit y C oll e g e     H a y w ar d s H e at h P oli c e St ati o n 
H a y w ar d s H e at h T o w n H all     M. S. D. C. Offi c e s 
H arl a n d s Pri m ar y S c h o ol      Vi ct ori a P ar k 
H a y w ar d s H e at h H e alt h C e ntr e    T h e Or c h ar d s S h o p pi n g C e ntr e 
St. Wilfr e d s C h ur c h       St. P a ul s C h ur c h 
D ol p hi n L ei s ur e C e ntr e      Cl air H all 
Fr a n kl a n d s Vill a g e        S ai n s b ur y’ s S u p er st or e H. H. 
St. Wilfr e d s S c h o ol       T e s c o E x pr e s s H. H. 
W ar d e n P ar k A c a d e m y       H a y w ar d s H e at h R ail w a y St ati o n 
U nit e d S er vi c e s Cl u b H. H.      N uffi el d H e alt h H o s pit al 
H a y w ar d s H e at h R u g b y Cl u b     C u c kfi el d Pri m ar y S c h o ol 
F ar n e y Cl o s e S c h o ol       B e e c h H ur st G ar d e n s  
Li n dfi el d M e di c al C e ntr e      W ar d e n P ar k Pri m ar y A c a d e m y 
T h e Bir c h H ot el        O c k e n d e n M a n or 
H a y w ar d s H e at h F o ot b all Cl u b    St. J o s e p h s C at h oli c S c h o ol 
H a y w ar d s H e at h Li br ar y      H ur st w o o d P ar k H o s pit al 
B or d e Hill          H a y w ar d s H e at h T o w n H all 
H a y w ar d s H e at h G olf Cl u b     Ki n g E d w ar d H all 
       



S o ut h Ar e a 
 
O a k m e e d s S c h o ol        Br a y b o n B u si n e s s P ar k 
Vi ct ori a I n d u stri al E st at e      B ur g e s s Hill R ail w a y St ati o n 
T h e M artl et s S h o p pi n g C e ntr e    B ur g e s s Hill P oli c e St ati o n 
St. J o h n s C h ur c h        L o n d o n M e e d S c h o ol 
Tri a n gl e L ei s ur e C e ntr e     B u r g e s s Hill T o w n C o u n cil Offi c e 
Wi v el sfi el d R ail w a y St ati o n     W aitr o s e St or e B ur g e s s Hill 
Hi c k st e a d S h o w gr o u n d      W orl d s E n d 
D e vil s D y k e         J a c k a n d Jill Wi n d mill s 
T e s c o S u p er st or e B ur g e s s Hill    Briti s h L e gi o n H a s s o c k s 
Briti s h L e gi o n B ur g e s s Hill      T h e D e n e H o s pit al 
I nt er n ati o n al Bi bl e Tr ai ni n g I n stit ut e   B ur g e s s Hill Cli ni c 
St P a ul s C at h oli c C oll e g e      St. A n dr e w s C h ur c h 
B ur g e s s Hill F o ot b all Cl u b      Hi c k st e a d H ot el 
B. H. P o st Offi c e S orti n g Offi c e    D o w nl a n d s S c h o ol 
Tr a v el L o d g e Hi c k st e a d      Wi c k w o o d s C o u ntr y Cl u b 
A b b ot sf or d S c h o ol        W e st E n d F ar m 
Ori o n Ci n e m a         B ur g e s s Hill Li br ar y 
Si n gi n g Hill s G olf Cl u b      W o o dl a n d M e e d S c h o ol 
B ur g e s s Hill R u g b y Cl u b      St. J o h n s P ar k 
W a s h br o o k s F ar m         
        





English Language Proficiency Test 

New Applicants 

1. All new applicants for a Hackney or Private Hire Drivers Licence will be required to undergo a 

proficiency test to demonstrate their ability to communicate effectively in the English Language.

2. The test will be conducted in a form approved by Mid Sussex District Council. The test will be the 

Versant test through Talentlens. It is approximately 15 minutes long and will be taken at the 

Council Offices by telephone.

The cost of the test is £55 which is payable in advance.

A pass is an overall score of 55/80 or higher.

3. An outline of the test requirements can be found below

Exemptions 

This test will apply to all applicants, including those who may be expected to speak English as a first 

language by virtue of their country of birth. 

However, it is proposed to exempt a candidate from any adopted English test requirement if they can 

demonstrate that they have previously passed a relevant English language qualification at a suitable 

level, such as: 

• a GCSE, GCE O-level or GCE A-level issued by a recognised examining body in the UK (grade

C or higher)
• an NVQ, City & Guilds, or similar vocational qualification (level 2 or higher) issued by a

recognised examining body in the UK
• an equivalent qualification to either of the above, issued by a recognised examining body in an

English-speaking country other than the UK
• a TOEFL, IELTS or ESOL qualification at CEFR level 82 (or equivalent)
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